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OBJETIVOS DEL CURSO:

Al finalizar el curso, los participantes
podrdn comprender los principales
conceptos que se utilizan en Excel,
asi como su uso prdctico orientado
al andlisis de bases datos.

DIRIGIDO A:

Estudiantes, empleados, profesio-
nales de cualquier sector y/o cual-
quier persona que por su actividad
diaria esté interesada en adquirir
conocimientos avanzados sobre
Microsoft Excel y ya cuenten con
un conocimiento intermedio del sis-
fema.

HERRAMIENTAS:
El curso brinda herramientas para:

o Adquirir competencias y habili-
dades necesarias para conocer
el funcionamiento avanzado de
la hoja de cdlculo Microsoft Ex-
cel.

e Andlizar informacion, estadisti-
cas, bases de datos, etc.

e Realizarinformes, férmulas y gra-
ficos para poder resolver la pro-
blemdtica diaria.

CURSO DE

EXCEL
AVANZADO

MODALIDAD ONLINE

UNIDAD 1: LIMITACION DE DATOS

+ Validacidon de datos

UNIDAD 2: SUBTOTALES

o Subtotales automdticos
e Funcidén Subtotales

UNIDAD 3: TABLAS DINAMICAS

Crear tablas dindmicas
Formatos de tabla dindmica
Segmentacion de datos
Campos y elementos calculados

UNIDAD 4: GRAFICOS

Creacién de grdficos incrustados
Cambiar tipo de grdfico
Elementos del grafico

Grdficos de hoja completa

Mini graficos

Grdaficos dindmicos

UNIDAD 5: HIPERVINCULOS

e Creacion sobre distintos soportes
e Hipervinculos a lugares del mismo archivo
e Hipervinculos a pdaginas web y mail
e Hipervinculos a archivos y carpetas



DURACION:

El curso fiene una duracion de 5
clases de 2hs.

MODALIDAD:

ONLINE. Videoconferencia a través
de plataforma ZOOM.

MATERIALES:

El material utilizado se trabajard en
clase.

CERTIFICACION:

Al finalizar el curso se enfrega un
certificado de Asistencia en for-
mato digital.

Los alumnos que comiencen el
curso online a través de Zoom de-
berdn finalizarlo por la misma pla-
taforma.
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UNIDAD é: PROTECCION

e Proteccion de celdas
e Proteccién de hojas
e Proteccion de libros

UNIDAD 7: ACCESO A DATOS

e Archivos de fexto
e Texto en columnas

UNIDAD 8: FUNCIONES DE TEXTO

e Extrae - Derecha - Izquierda
e Operador Ampersand

e Concatenar

e Espacios

e Repetir

UNIDAD 9: FILTROS

Filtros

Filtros de nUmeros
Filfros de texto
Filtfros de valores
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